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Stadt Leverkusen Der Oberbürgermeister

Leverkusen, den 31. Dezember 2023

Zeugnis

Herr Manfred Burger, geboren am 13. August 1959, ist in der Zeit vom 1. September
2022 bis einschließlich 31. Dezember 2023 bei der Stadt Leverkusen, im Fachbe-
reich Medizinischer Dienst, Abteilung Gesundheits- und Pandemiemanagement be-
schäftigt gewesen.

Die nachfolgend genannten Aufgaben wurden von Herrn Burger, während seines
Einsatzes im Fachbereich Medizinischer Dienst, wahrgenommen:

Corona Unterstützung

· Erfassung von Meldungen zu der Thematik ,,Corona" im Programm mikropro
health

· Entwicklung einer Excel-Tabelle zur Kontrolle der Eingaben im Programm mik-
ropro health und deren Verarbeitung

· Entwicklung des Prozesses und der Handlungsanweisung für die Kontrolle
der Eingaben im Programm mikropro health

Schuleingangsuntersuchung

· Entwicklung einer Übersichtstabelle im Rahmen der Schuleingangsuntersu-
chungen 2023 in Bezug auf die Einladungsschreiben an die Eltern

· Entwicklung eines Ablaufprozesses und einer Handlungsanweisung im Be-
reich der Schuleingangsuntersuchungen 223

Microsoft Word und Excel Mitarbeiterschulungen

· Erstellung von Schulungsunterlagen für die Anwendungen in Microsoft Word
und Microsoft Excel

· Durchführung der Schulungen der Kolleginnen und Kollegen in Kleingruppen
von 2-3 Personen

Archivierung von Unterlagen

· Entwicklung von vorbereitenden Maßnahmen zur Archivierung von Unterlagen
zum Thema ,,Tuberkulose"

· Scannen und Archivierung von Akten
Arbeiten mit diversen Programmen:

· mikropro health

· TEVIS

· mikropro JÄD

. ..



- 2 -

· Microsoft Word und Microsoft Excel

Herr Burger hat die ihm übertragenen Aufgaben stets zuverlässig, zügig, sehr gewis-
senhaft und zur vollsten Zufriedenheit erledigt.

Neuen Aufgabenstellungen stand er immer positiv gegenüber und setzte diese stets
kompetent sowie umgehend um. Die dazu erlangten Fachkenntnisse wurden stets
zielgerichtet in die Praxis umgesetzt.

Das Verhalten von Herrn Burger gegenüber Vorgesetzten sowie Kolleginnen und
Kollegen war stets einwandfrei. Im Kollegenkreis wurde er geschätzt und war beliebt.

Der befristete Arbeitsvertrag im Rahmen der Covid-19-Pandemie endete zum 31.
Dezember 2023. Für die weitere berufliche Zukunft von Herrn Burger wünsche ich
ihm alles Gute.

Im Auftriig
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" Frau Dr. Mirja Stevens

Fachbereichsleitung


